
ระบบค ำขอกลำง กำรขอใบอนุญำต/ใบรบัรอง 
(Single Entry Form)

ค าขอหนังสืออนุญาตน าเข้า ส่งออก และน าผ่านพืช และผลิตผลพืช แบบ Single Submission



Agenda

2

1 ความเป็นมา

2 ค าขอหนังสืออนุญาตน าเข้า ส่งออก และน าผ่านพืช 
และผลิตผลพืช

3 การเตรียมตัวก่อนยื่นค าขอหนังสืออนุญาตน าเข้า ส่งออก 
และน าผ่านพืช และผลิตผลพืช

4 การลงทะเบียนขอใช้บริการระบบพิธีการน าเข้าส่งออกแบบ 
Single Window Entry

5 การยื่นค าขอหนังสืออนุญาตน าเข้า ส่งออก และน าผ่านพืช 
และผลิตผลพืช

6 Demo ระบบ



ระบบค ำขอกลำง กำรขอใบอนุญำต/ใบรบัรอง 
(Single Entry Form)ความเป็นมา
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ความเป็นมา 
การด าเนินงานตามนโยบาย Single Submission ซึ่งกระทรวงการคลัง (กรมศุลกากร), กระทรวง

เกษตรและสหกรณ์, กระทรวงพาณิชย์, กระทรวงสาธารณสุข และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง หารือร่วมกันเกี่ยวกับ
การให้บริการระบบ National Single Window (NSW) ให้สามารถให้บริการได้อย่างเต็มศักยภาพและเบ็ดเสร็จ 
ณ จุดเดียว โดยเริ่มน าร่องกับสินค้าพืชเกษตร เนื่องจากมีปริมาณการน าเข้าสูง และเป็นสินค้าที่มีหลาย
หน่วยงานควบคุม

จึงน าไปสู่การพัฒนาปรับปรุงระบบค าขอกลาง การขอใบอนุญาต/ใบรับรอง (Single Entry Form)
ในส่วนค าขอหนังสืออนุญาตน าเข้า ส่งออก และน าผ่านพืช และผลิตผลพืช ให้เป็นแบบ Single Submission

4



ระบบค ำขอกลำง กำรขอใบอนุญำต/ใบรบัรอง 
(Single Entry Form)ค าขอหนังสืออนุญาตน าเข้า ส่งออก และน าผ่านพืช และผลิตผลพืช

(Plants and Plant Products Request)
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หน่วยงานผู้ออกหนังสืออนุญาต/หนังสือรับรอง
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กรมวิชาการเกษตร (กวก.)

กรมการค้าต่างประเทศ (คต.)

ส านักงานมาตรฐานสินค้าเกษตรและอาหารแห่งชาติ (มกอช.)

กรมปศุสัตว์ (กปศ.)

ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา (อย.)



กรมวิชาการเกษตร (กวก.)รายชื่อหนังสืออนุญาต/หนังสือรับรอง
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เอกสารส าหรับ : น าเข้า

ล าดับ ประเภทเอกสาร
ค าขอ หนังสืออนุญาต

ยื่นขอ แก้ไข ยกเลิก ต่ออายุ แก้ไข ยกเลิก

1 หนังสืออนุญาตน าเข้า ส่งออก น าผ่าน พืชอนุรักษ์หรือซากพืชอนุรักษ์ / / / /

2 ใบอนุญาตรวบรวม ขาย น าเข้า หรือส่งออกซึ่งเมล็ดพันธุ์ควบคุมเพื่อการค้า / / / /

3 ใบแจ้งการน าเข้าสิ่งต้องห้าม สิ่งก ากัด และสิ่งไม่ต้องห้าม / / / /

หมายเหตุ* : กรมวิชาการเกษตร สามารถแก้ไขค าขอ และ ยกเลิกค าขอได้ เมื่อหน่วยงานยังไม่ได้รับค าขอเข้าระบบ



กรมวิชาการเกษตร (กวก.)รายชื่อหนังสืออนุญาต/หนังสือรับรอง
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เอกสารส าหรับ : ส่งออก

ล าดับ ประเภทเอกสาร
ค าขอ หนังสืออนุญาต

ยื่นขอ แก้ไข ยกเลิก ต่ออายุ แก้ไข ยกเลิก

1 หนังสืออนุญาตน าเข้า ส่งออก น าผ่าน พืชอนุรักษ์หรือซากพืชอนุรักษ์ / / / /

2 ใบอนุญาตรวบรวม ขาย น าเข้า หรือส่งออกซึ่งเมล็ดพันธุ์ควบคุมเพื่อการค้า / / / /

หมายเหตุ* : กรมวิชาการเกษตร สามารถแก้ไขค าขอ และ ยกเลิกค าขอได้ เมื่อหน่วยงานยังไม่ได้รับค าขอเข้าระบบ



ล าดับ ประเภทเอกสาร
ค าขอ หนังสืออนุญาต

ยื่นขอ แก้ไข ยกเลิก ต่ออายุ แก้ไข ยกเลิก

1 ใบอนุญาตน าผ่านซึ่งเมล็ดพันธุ์ควบคุม / / / /

2 ใบแจ้งการน าผ่านสิ่งต้องห้าม สิ่งก ากัด และสิ่งไม่ต้องห้าม / / / /

3 ใบแจ้งการน าเข้าและการส่งต่อสิ่งต้องห้าม สิ่งก ากัด และสิ่งไม่ต้องห้าม / / / /

กรมวิชาการเกษตร (กวก.)รายชื่อหนังสืออนุญาต/หนังสือรับรอง
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เอกสารส าหรับ : น าผ่าน

หมายเหตุ* : กรมวิชาการเกษตร สามารถแก้ไขค าขอ และ ยกเลิกค าขอได้ เมื่อหน่วยงานยังไม่ได้รับค าขอเข้าระบบ



ล าดับ ประเภทเอกสาร
ค าขอ หนังสืออนุญาต

ยื่นขอ แก้ไข ยกเลิก ต่ออายุ แก้ไข ยกเลิก

1 ขึ้นทะเบียนการน าเข้า / / / /

2 จดแจ้งการน าเข้า / / /

3 ใบอนุญาตให้น าเข้า / / / /

4 หนังสือรับรองการน าเข้า / / /

5 รายงานการน าเข้า / / / /

รายชื่อหนังสืออนุญาต/หนังสือรับรอง
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เอกสารส าหรับ : น าเข้า

กรมการค้าต่างประเทศ (คต.)

หมายเหตุ* : กรมการค้าต่างประเทศ สามารถยกเลิกค าขอได้ เมื่อหน่วยงานยังไม่ได้รับค าขอเข้าระบบ



ล าดับ ประเภทเอกสาร
ค าขอ หนังสืออนุญาต

ยื่นขอ แก้ไข ยกเลิก ต่ออายุ แก้ไข ยกเลิก

1 ขึ้นทะเบียนการส่งออก / / /

2 ใบอนุญาตให้ส่งออก / / / /

3 หนังสือรับรองการส่งออก / / /

4 ใบรับรองมาตรฐาน / / / /

5 รายงานการส่งออก / / / /

รายชื่อหนังสืออนุญาต/หนังสือรับรอง
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เอกสารส าหรับ : ส่งออก

กรมการค้าต่างประเทศ (คต.)

หมายเหตุ* : กรมการค้าต่างประเทศ สามารถยกเลิกค าขอได้ เมื่อหน่วยงานยังไม่ได้รับค าขอเข้าระบบ



ล าดับ ประเภทเอกสาร
ค าขอ หนังสืออนุญาต

ยื่นขอ แก้ไข ยกเลิก ต่ออายุ แก้ไข ยกเลิก
1 หนังสือแจ้งการส่งออกสินค้าเกษตรตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค้าเกษตร 

พ.ศ. 2551
/ / /

รายชื่อหนังสืออนุญาต/หนังสือรับรอง

12

เอกสารส าหรับ : น าเข้า

ส านักงานมาตรฐานสินค้าเกษตรและอาหารแห่งชาติ (มกอช.)

ล าดับ ประเภทเอกสาร
ค าขอ หนังสืออนุญาต

ยื่นขอ แก้ไข ยกเลิก ต่ออายุ แก้ไข ยกเลิก
1 หนังสือแจ้งการน าเข้าสินค้าเกษตรตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค้าเกษตร 

พ.ศ. 2551
/ / /

เอกสารส าหรับ : ส่งออก

หมายเหตุ* : ส านักงานมาตรฐานสินค้าเกษตรและอาหารแห่งชาติ สามารถยกเลิกค าขอได้ เมื่อหน่วยงานยังไม่ได้รับค าขอเขา้ระบบ



ล าดับ ประเภทเอกสาร
ค าขอ หนังสืออนุญาต

ยื่นขอ แก้ไข ยกเลิก ต่ออายุ แก้ไข ยกเลิก

1 ใบแจ้งการน าเข้า/ส่งออกสินค้าควบคุม / /

รายชื่อหนังสืออนุญาต/หนังสือรับรอง
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เอกสารส าหรับ : น าเข้า

ล าดับ ประเภทเอกสาร
ค าขอ หนังสืออนุญาต

ยื่นขอ แก้ไข ยกเลิก ต่ออายุ แก้ไข ยกเลิก

1 ใบแจ้งการน าเข้า/ส่งออกสินค้าควบคุม / /

เอกสารส าหรับ : ส่งออก

กรมปศุสัตว์ (กปศ.)

หมายเหตุ* : กรมปศุสัตว์ สามารถแก้ไขค าขอได้ เมื่อได้รับการตอบกลับผลพิจารณาเป็นไม่ถูกต้อง/ไม่อนุมัตจิากหน่วยงาน



ล าดับ ประเภทเอกสาร
ค าขอ หนังสืออนุญาต

ยื่นขอ แก้ไข ยกเลิก ต่ออายุ แก้ไข ยกเลิก

1 ใบแจ้งการน าเข้า/ส่งออกสินค้าควบคุม / /

รายชื่อหนังสืออนุญาต/หนังสือรับรอง
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เอกสารส าหรับ : น าเข้า

ล าดับ ประเภทเอกสาร
ค าขอ หนังสืออนุญาต

ยื่นขอ แก้ไข ยกเลิก ต่ออายุ แก้ไข ยกเลิก

1 ใบแจ้งการน าเข้า/ส่งออกสินค้าควบคุม / /

เอกสารส าหรับ : ส่งออก

ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา (อย.)

หมายเหตุ* : ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา สามารถแก้ไขค าขอได้ เมื่อได้รับการตอบกลับผลพิจารณาเป็นไม่ถูกต้อง/ไม่อนุมัติจากหน่วยงาน



ระบบค ำขอกลำง กำรขอใบอนุญำต/ใบรบัรอง 
(Single Entry Form)การเตรียมตัวก่อนยื่นค าขอหนังสืออนุญาตน าเข้า ส่งออก และน าผ่านพืช และผลิตผลพืช
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การเตรียมตัวก่อนยื่นค าขอหนังสืออนุญาตน าเข้า ส่งออก และน าผ่านพืช และผลิตผลพืช
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1 ต้องมี Digital Certificate เพื่อท า Digital Signature

2 ต้องลงทะเบียนที่หน่วยงานผู้ออกหนังสืออนุญาต/หนังสือรับรองเรียบร้อยแล้ว (เฉพาะหน่วยงานที่ก าหนด)

3 ต้องลงทะเบียนขอใช้บริการระบบพิธีการน าเข้าส่งออกแบบ Single Window Entry

4 เอกสารแนบที่ใช้ส าหรับการลงทะเบียน

- บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ลงทะเบียน (ต้องแสดงใบหน้าและข้อมูลที่ชัดเจน)

- หนังสือ ภ.พ.20 หรือเอกสารอื่นๆที่ออกโดยกรมสรรพากรซึ่งแสดงเลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร13หลัก

- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (เฉพาะลงทะเบียนประเภทนิติบุคคลเท่านั้น)



ระบบค ำขอกลำง กำรขอใบอนุญำต/ใบรบัรอง 
(Single Entry Form)การลงทะเบียนขอใช้บริการระบบพิธีการน าเขา้ส่งออกแบบ Single Window Entry
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การลงทะเบียนขอใช้บริการระบบพิธีการน าเข้าส่งออกแบบ Single Window Entry
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กระบวนการลงทะเบียน

ผู้ประกอบการส่งออก
/ตัวแทน

หน่วยงานผู้ออก
หนังสืออนุญาต

ผู้ดูแลระบบ NSW

กรอกข้อมูลเพื่อลงทะเบียน1

Thailand NSW

ระบบลงทะเบียน

Thailand NSW 
Gateway

ระบบค าขอกลางฯ

ส่งข้อมูลการลงทะเบียนให้หน่วยงานผู้ออกหนังสืออนุญาต3

ด าเนินการอนุมัติ / ไม่อนุมัติ4

ด าเนินการอนุมัติ / ไม่อนุมัติ บริการให้กับผู้ลงทะเบียน5

ส่งข้อมูลยืนยันการใช้งานระบบการแลกเปลี่ยนข้อมูล6

แจ้ง e-mail ผลการอนุมัติ / ไม่อนุมัติ6

7ส่งข้อมูลผู้ลงทะเบียน, XML User ID และ Reference Number 
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1 เข้าสู่ Website: https://www.thainsw.net

2 ลงทะเบียนขอใช้บริการ (กรณี ยังไม่เคยลงทะเบียนเป็นสมาชิก)

3 เพิ่มบริการ (กรณี เคยลงทะเบียนเป็นสมาชิกแล้ว)

การลงทะเบียนขอใช้บริการระบบพิธีการน าเข้าส่งออกแบบ Single Window Entry



1. เข้าสู่ Website: https://www.thainsw.net

• เข้าสู่ Website: https://www.thainsw.net แล้วกดปุ่ม [สมาชิก]
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2. ลงทะเบียนขอใช้บริการ (กรณี ยังไม่เคยลงทะเบียนเป็นสมาชิก)

• กดปุ่ม [สมัครสมาชิก]
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2. ลงทะเบียนขอใช้บริการ (กรณี ยังไม่เคยลงทะเบียนเป็นสมาชิก) (ต่อ)

• เลือก บริการ

➢ เลือก บริการ เป็น ระบบการจัดท าข้อมูลผ่านพิธีการศุลกากรน าเข้า - ส่งออก/ระบบการจัดท าข้อมูลเพื่อแจ้งข้อเท็จจริงเก่ียวกับการน าเข้า-
ส่งออก สินค้าควบคุม หรือข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์อืน่ที่เกี่ยวข้องในรูปแบบ Single Entry Form ด้วยระบบการเชื่อมโยงข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ 
ณ จุดเดียว

22



2. ลงทะเบียนขอใช้บริการ (กรณี ยังไม่เคยลงทะเบียนเป็นสมาชิก) (ต่อ)

• บันทึกข้อมูลผู้ลงทะเบียนและแนบเอกสาร
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2. ลงทะเบียนขอใช้บริการ (กรณี ยังไม่เคยลงทะเบียนเป็นสมาชิก) (ต่อ)

• บันทึกข้อมูลผู้ลงทะเบียนและแนบเอกสาร (ต่อ)
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2. ลงทะเบียนขอใช้บริการ (กรณี ยังไม่เคยลงทะเบียนเป็นสมาชิก) (ต่อ)

• เพิ่มเอกสารที่ต้องการใช้บริการ โดยกดปุ่ม [เพิ่มเอกสาร]
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2. ลงทะเบียนขอใช้บริการ (กรณี ยังไม่เคยลงทะเบียนเป็นสมาชิก) (ต่อ)

• เลือกเอกสาร และ หน่วยงานผู้รับข้อมูล (หน่วยงานผู้ออกใบอนุญาต) 
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2. ลงทะเบียนขอใช้บริการ (กรณี ยังไม่เคยลงทะเบียนเป็นสมาชิก) (ต่อ)

• เลือกเอกสาร และ หน่วยงานผู้รับข้อมูล (หน่วยงานผู้ออกใบอนุญาต) (ต่อ)
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2. ลงทะเบียนขอใช้บริการ (กรณี ยังไม่เคยลงทะเบียนเป็นสมาชิก) (ต่อ)

• เลือกเอกสาร และ หน่วยงานผู้รับข้อมูล (หน่วยงานผู้ออกใบอนุญาต) (ต่อ)
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2. ลงทะเบียนขอใช้บริการ (กรณี ยังไม่เคยลงทะเบียนเป็นสมาชิก) (ต่อ)

• อ่านข้อตกลงการเข้าใช้ระบบ และ กรอกตัวเลขหรือตัวอักษรตามจอภาพ
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2. ลงทะเบียนขอใช้บริการ (กรณี ยังไม่เคยลงทะเบียนเป็นสมาชิก) (ต่อ)

• ท าการลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์

30



2. ลงทะเบียนขอใช้บริการ (กรณี ยังไม่เคยลงทะเบียนเป็นสมาชิก) (ต่อ)

• ท าการลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ (ต่อ)
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2. ลงทะเบียนขอใช้บริการ (กรณี ยังไม่เคยลงทะเบียนเป็นสมาชิก) (ต่อ)

• ยืนยันการลงทะเบียน ทางอีเมล
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2. ลงทะเบียนขอใช้บริการ (กรณี ยังไม่เคยลงทะเบียนเป็นสมาชิก) (ต่อ)

• ยืนยันการลงทะเบียน ทางอีเมล (ต่อ)
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2. ลงทะเบียนขอใช้บริการ (กรณี ยังไม่เคยลงทะเบียนเป็นสมาชิก) (ต่อ)

• Activate รหัสผู้ใช้ทางอีเมล เมื่อได้รับผลการอนุมัติการใช้บริการ
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2. ลงทะเบียนขอใช้บริการ (กรณี ยังไม่เคยลงทะเบียนเป็นสมาชิก) (ต่อ)

• เปลี่ยนรหัสผ่าน
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2. ลงทะเบียนขอใช้บริการ (กรณี ยังไม่เคยลงทะเบียนเป็นสมาชิก) (ต่อ)

• เมื่อ Login เข้าใช้งาน จะพบระบบงาน ค าขอกลาง การขอใบอนุญาต/ใบรับรอง

36



3. เพ่ิมบริการ (กรณี เคยลงทะเบียนเป็นสมาชิกแล้ว)

• Login เข้าระบบ โดยระบุ รหัสผู้ใช้ และ รหัสผ่าน แล้วกดปุ่ม [เข้าสู่ระบบ]
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3. เพ่ิมบริการ (กรณี เคยลงทะเบียนเป็นสมาชิกแล้ว) (ต่อ)

• เลือก ระบบลงทะเบียน
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3. เพ่ิมบริการ (กรณี เคยลงทะเบียนเป็นสมาชิกแล้ว) (ต่อ)

39

• เลือกเมนูปรับปรุงทะเบยีน -> เพิ่มบริการ 

➢ เพิ่มบริการ ระบบการจัดท าข้อมูลผ่านพิธีการศุลกากรน าเข้า - ส่งออก/ระบบการจัดท าข้อมูลเพื่อแจ้งข้อเท็จจริงเก่ียวกับการน าเข้า-ส่งออก 
สินค้าควบคุม หรือข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์อื่นที่เกี่ยวขอ้งในรูปแบบ Single Entry Form ด้วยระบบการเชื่อมโยงข้อมูลอเิลก็ทรอนิกส์ ณ จุดเดียว



3. เพ่ิมบริการ (กรณี เคยลงทะเบียนเป็นสมาชิกแล้ว) (ต่อ)

40

• เลือกเมนูปรับปรุงทะเบยีน -> ปรับปรุงเอกสาร Single Window Entry 

➢ เพิ่มเอกสาร ใบแจ้งการน าเข้า/ส่งออก สินค้าควบคุม และ ค าขอหนังสืออนุญาตน าเข้า ส่งออก และน าผ่านพืช และผลิตผลพืช

➢ เพิ่มหน่วยงานผู้รับข้อมูล (หนว่ยงานผู้ออกใบอนุญาต) ของแต่ละเอกสาร



ระบบค ำขอกลำง กำรขอใบอนุญำต/ใบรบัรอง 
(Single Entry Form)การยื่นค าขอหนังสืออนุญาตน าเข้า ส่งออก และน าผ่านพืช และผลิตผลพืช
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การยื่นค าขอหนังสืออนุญาตน าเข้า ส่งออก และน าผ่านพืช และผลิตผลพืช

42

กระบวนการท างานบนระบบ NSW

4

3

ส่งข้อมูลหนังสืออนุญาต/
หนังสือรับรอง/ใบแจ้งสินค้าเกษตร

กรมศุลกากร
- ตรวจสอบและรับข้อมูลหนังสืออนุญาต/

หนังสือรับรอง/ใบแจ้งสินค้าเกษตร

-  ลงทะเบียนที่หน่วยงานผูอ้อกหนังสืออนุญาต/หนังสอืรับรอง/ใบแจ้งสินค้าเกษตร
- เตรียม Digital Certificate และลงทะเบียน NSW

ผู้ประกอบการ

ผู้ประกอบการ
- ตรวจสอบข้อมูลหนังสืออนุญาต/หนังสอืรับรอง/   

ใบแจ้งสินค้าเกษตร บน Website NSW
- ส าแดงข้อมูลเพื่อผ่านพิธีการศุลกากร ตรวจสอบข้อมูลและออกใบขนสินค้า

หน่วยงานผู้ออกหนังสืออนุญาต/หนังสือรับรอง/ใบแจ้ง
- พิจารณาค าขอหนังสืออนุญาต/หนังสือรับรอง/

ใบแจ้งสินค้าเกษตร
- อนุมัติ หนังสืออนุญาต/หนังสือรับรอง/

ใบแจ้งสินค้าเกษตร

6

5

1 2
ยื่นค าขอหนังสืออนุญาต/
หนังสือรับรอง/ใบแจ้งสินค้าเกษตร 
บน Website NSW

ส่งข้อมูล
เพ่ือจัดท าใบขนสินค้า7

8



การยื่นค าขอหนังสืออนุญาตน าเข้า ส่งออก และน าผ่านพืช และผลิตผลพืช

43

กระบวนการยื่นค าขอ

ส่งค าขอหนังสืออนญุาตฯ2
Thailand NSW

NSW Single Form

Gateway

ตอบกลับผลการรับข้อมูลค าขอ*3

ยื่นค าขอหนังสืออนุญาตฯ 
และส่งให้หน่วยงานผู้ออกหนังสืออนุญาตฯ1

5 ตรวจสอบผลการพิจารณาหนังสืออนุญาตฯ
ส่งผลการพิจารณาหนังสืออนุญาตฯ*4

ผู้ประกอบการ 
(Company)

หน่วยงาน
ผู้ออกหนังสืออนุญาตฯ

หมายเหตุ* : 1. กรมปศุสัตว์ และ ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา จะไม่ด าเนินการในข้ันตอนที่ 3
2. ผลการพิจารณาหนังสืออนุญาตฯ กรณี อนุมัติ จะตอบกลับมาเป็น เลขท่ีหนังสืออนุญาต หรือ เลขท่ีหนังสือรับรอง หรือ เลขท่ีใบแจ้ง ตามประเภทเอกสารที่ขอ



44

1 เข้าสู่ระบบค าขอกลาง การขอใบอนุญาต/ใบรับรอง บน Website NSW

2 บันทึกข้อมูล Invoice ที่ต้องการน าไปยื่นขอใบอนุญาต/ใบรับรอง/ใบแจ้ง

3 บันทึกข้อมูลค าขอใบอนุญาต/ใบรับรอง/ใบแจ้ง

4 ส่งค าขอใบอนุญาต/ใบรับรอง/ใบแจ้ง พร้อมลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์

การยื่นค าขอหนังสืออนุญาตน าเข้า ส่งออก และน าผ่านพืช และผลิตผลพืช



1. เข้าสู่ระบบค าขอกลาง การขอใบอนุญาต/ใบรับรอง บน Website NSW

• เข้าสู่ Website NSW (www.thainsw.net) และ Login เพื่อเข้าใช้ระบบงาน ค าขอกลาง การขอใบอนุญาต/ใบรับรอง

45



1. เข้าสู่ระบบค าขอกลาง การขอใบอนุญาต/ใบรับรอง บน Website NSW (ต่อ)

• เมื่อเข้าสู่ระบบค าขอกลาง การขอใบอนุญาต/ใบรับรอง จะปรากฎรายการเมนูและจอภาพทางด้านซ้ายมือของระบบ

46



2. บันทึกข้อมูล Invoice ที่ต้องการน าไปยื่นขอใบอนุญาต/ใบรับรอง/ใบแจ้ง

• เลือกเมนู Product and Invoice จะปรากฎรายการจอภาพ ดังนี้

➢ จอภาพ Product ส าหรับบันทึกข้อมูล Product

➢ จอภาพ Invoice Import ส าหรับบันทึกข้อมูล Invoice Import กรณี ต้องการน าเข้าสินค้าผ่านด่านศุลกากร

➢ จอภาพ Invoice Export ส าหรับบันทึกข้อมูล Invoice Export กรณี ต้องการส่งออกสินค้าผ่านด่านศุลกากร
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2. บันทึกข้อมูล Invoice ที่ต้องการน าไปยื่นขอใบอนุญาต/ใบรับรอง/ใบแจ้ง (ต่อ)

• เลือกจอภาพ Product เพื่อบันทึกข้อมูล Product

➢ กดปุ่ม              กรณี ต้องการเพิ่มข้อมูล Product ใหม่

➢ กดปุ่ม                 กรณี ต้องการค้นหาข้อมูล Product ที่เคยบันทึกไว้
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2. บันทึกข้อมูล Invoice ที่ต้องการน าไปยื่นขอใบอนุญาต/ใบรับรอง/ใบแจ้ง (ต่อ)

• เมื่อกดปุ่ม           แสดงจอภาพส าหรับบันทึกรายละเอียดข้อมูล Product

49



2. บันทึกข้อมูล Invoice ที่ต้องการน าไปยื่นขอใบอนุญาต/ใบรับรอง/ใบแจ้ง (ต่อ)

• เมื่อกดปุ่ม              แสดงผลการค้นหาตามเงื่อนไขที่ระบุ

➢ กดปุ่ม       เพื่อดู หรือ แก้ไขรายละเอยีดข้อมลู Product ที่เคยบันทึกไว้
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2. บันทึกข้อมูล Invoice ที่ต้องการน าไปยื่นขอใบอนุญาต/ใบรับรอง/ใบแจ้ง (ต่อ)

• เมื่อกดปุ่ม        แสดงรายละเอียดข้อมูล Product ที่เคยบันทึกไว้

51



2. บันทึกข้อมูล Invoice ที่ต้องการน าไปยื่นขอใบอนุญาต/ใบรับรอง/ใบแจ้ง (ต่อ)

• เลือกจอภาพ Invoice Import เพื่อบันทึกข้อมูล Invoice Import ส าหรับน าเข้าสินค้าผ่านด่านศุลกากร

➢ กดปุ่ม              กรณีต้องการเพิ่มข้อมูล Invoice Import ใหม่

➢ กดปุ่ม                 กรณี ต้องการค้นหาข้อมูล Invoice Import ที่เคยบันทึกไว้

52



2. บันทึกข้อมูล Invoice ที่ต้องการน าไปยื่นขอใบอนุญาต/ใบรับรอง/ใบแจ้ง (ต่อ)

• เมื่อกดปุ่ม           แสดงจอภาพส าหรับบันทึกรายละเอียดข้อมูล Invoice Import

53



2. บันทึกข้อมูล Invoice ที่ต้องการน าไปยื่นขอใบอนุญาต/ใบรับรอง/ใบแจ้ง (ต่อ)

• เมื่อกดปุ่ม              แสดงผลการค้นหาตามเงื่อนไขที่ระบุ

➢ กดปุ่ม       เพื่อดู หรือ แก้ไขรายละเอยีดข้อมลู Invoice Import ที่เคยบันทึกไว้
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2. บันทึกข้อมูล Invoice ที่ต้องการน าไปยื่นขอใบอนุญาต/ใบรับรอง/ใบแจ้ง (ต่อ)

• เมื่อกดปุ่ม        แสดงรายละเอียดข้อมูล Invoice Import ที่เคยบันทึกไว้

➢ ข้อมูล Invoice Control
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2. บันทึกข้อมูล Invoice ที่ต้องการน าไปยื่นขอใบอนุญาต/ใบรับรอง/ใบแจ้ง (ต่อ)

• เมื่อกดปุ่ม        แสดงรายละเอียดข้อมูล Invoice Import ที่เคยบันทึกไว้

➢ ข้อมูล Invoice Detail
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2. บันทึกข้อมูล Invoice ที่ต้องการน าไปยื่นขอใบอนุญาต/ใบรับรอง/ใบแจ้ง (ต่อ)

• เลือกจอภาพ Invoice Export เพื่อบันทึกข้อมูล Invoice Export ส าหรับส่งออกสินค้าผ่านด่านศุลกากร

➢ กดปุ่ม              กรณีต้องการเพิ่มข้อมูล Invoice Export ใหม่

➢ กดปุ่ม                 กรณี ต้องการค้นหาข้อมูล Invoice Export ที่เคยบันทึกไว้

57



2. บันทึกข้อมูล Invoice ที่ต้องการน าไปยื่นขอใบอนุญาต/ใบรับรอง/ใบแจ้ง (ต่อ)

• เมื่อกดปุ่ม           แสดงจอภาพส าหรับบันทึกรายละเอียดข้อมูล Invoice Export
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2. บันทึกข้อมูล Invoice ที่ต้องการน าไปยื่นขอใบอนุญาต/ใบรับรอง/ใบแจ้ง (ต่อ)

• เมื่อกดปุ่ม              แสดงผลการค้นหาตามเงื่อนไขที่ระบุ

➢ กดปุ่ม       เพื่อดู หรือ แก้ไขรายละเอยีดข้อมลู Invoice Export ที่เคยบันทึกไว้
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2. บันทึกข้อมูล Invoice ที่ต้องการน าไปยื่นขอใบอนุญาต/ใบรับรอง/ใบแจ้ง (ต่อ)

• เมื่อกดปุ่ม        แสดงรายละเอียดข้อมูล Invoice Export ที่เคยบันทึกไว้

➢ ข้อมูล Invoice Control
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2. บันทึกข้อมูล Invoice ที่ต้องการน าไปยื่นขอใบอนุญาต/ใบรับรอง/ใบแจ้ง (ต่อ)

• เมื่อกดปุ่ม        แสดงรายละเอียดข้อมูล Invoice Export ที่เคยบันทึกไว้

➢ ข้อมูล Invoice Detail
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3. บันทึกข้อมูลค าขอใบอนุญาต/ใบรับรอง/ใบแจ้ง

• เข้าสู่จอภาพค าขอใบอนุญาต/ใบรับรอง

➢ แสดงข้อมูลผู้ขอใบอนญุาต/ใบรับรอง ตามที่ได้ลงทะเบียนไว้ที่ระบบลงทะเบียน

➢ แสดงประเภทค าขอที่มใีห้บริการในระบบค าขอกลาง การขอใบอนุญาต/ใบรับรอง
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3. บันทึกข้อมูลค าขอใบอนุญาต/ใบรับรอง/ใบแจ้ง (ต่อ)

• เลือก ประเภทค าขอ

➢ เลือก ประเภทค าขอ เป็น ค าขอหนังสืออนุญาตน าเข้า ส่งออก และน าผ่านพืช และผลิตผลพืช

➢ แสดง Dropdown List เอกสารส าหรับ เพื่อให้ระบุว่าต้องการขอใบอนุญาต/ใบรับรอง เพื่อวัตถุประสงค์ใด (น าเข้า, ส่งออก, น าผ่าน)

63
**หมายเหตุ : กรณีเลือก ประเภทค าขอ ที่ไม่ใช่ ค าขอหนังสืออนุญาตน าเข้า ส่งออก และน าผ่านพืช และผลิตผลพืช ระบบจะท างานเหมือนเดิม



3. บันทึกข้อมูลค าขอใบอนุญาต/ใบรับรอง/ใบแจ้ง (ต่อ)

• เลือก เอกสารส าหรับ (น าเข้า)

➢ แสดง หน่วยงานผู้ออกใบอนุญาต ที่มีประเภทเอกสารตามวัตถุประสงค์ที่เลอืก

64



3. บันทึกข้อมูลค าขอใบอนุญาต/ใบรับรอง/ใบแจ้ง (ต่อ)

• เลือก เอกสารส าหรับ (ส่งออก)

➢ แสดง หน่วยงานผู้ออกใบอนุญาต ที่มีประเภทเอกสารตามวัตถุประสงค์ที่เลอืก

65



3. บันทึกข้อมูลค าขอใบอนุญาต/ใบรับรอง/ใบแจ้ง (ต่อ)

• เลือก เอกสารส าหรับ (น าผ่าน)

➢ แสดง หน่วยงานผู้ออกใบอนุญาต ที่มีประเภทเอกสารตามวัตถุประสงค์ที่เลอืก

66



3. บันทึกข้อมูลค าขอใบอนุญาต/ใบรับรอง/ใบแจ้ง (ต่อ)

• เลือก หน่วยงานผู้ออกใบอนุญาต/ใบรับรอง ที่ต้องการส่งค าขอ

➢ จะเปิด Dropdown List ให้เลือก ประเภทเอกสารค าขอ ที่ต้องการส่งไปยังหน่วยงานผู้ออกใบอนุญาต
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3. บันทึกข้อมูลค าขอใบอนุญาต/ใบรับรอง/ใบแจ้ง (ต่อ)

• เลือก ประเภทเอกสาร

68



3. บันทึกข้อมูลค าขอใบอนุญาต/ใบรับรอง/ใบแจ้ง (ต่อ)

• กดปุ่ม [Next]

➢ แสดง Dialog ให้เลือกรายการ Invoice ที่ต้องการใช้ในค าขอใบอนุญาต/ใบรับรอง

69



3. บันทึกข้อมูลค าขอใบอนุญาต/ใบรับรอง/ใบแจ้ง (ต่อ)

• เข้าสู่ส่วนบันทึกรายละเอียดค าขอ
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3. บันทึกข้อมูลค าขอใบอนุญาต/ใบรับรอง/ใบแจ้ง (ต่อ)

• เข้าสู่ส่วนบันทึกรายละเอียดค าขอ

➢ ส่วนข้อมูล Invoice ของกลุ่มเอกสาร : หากข้อมูลที่เลือกมาไม่ถูกต้อง สามารถเลือกรายการ Invoice ใหม่ได้

71
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3. บันทึกข้อมูลค าขอใบอนุญาต/ใบรับรอง/ใบแจ้ง (ต่อ)

• เข้าสู่ส่วนบันทึกรายละเอียดค าขอ

➢ ส่วนเลือกประเภทเอกสาร : มี Dropdown List ประเภทเอกสาร ให้เลือกบันทึกรายละเอียดค าขอทีละเอกสาร ซึ่งรายการเอกสารค าขอที่แสดงนั้น 
มาจากการเลือกประเภทเอกสารจากหน้าแรก

72
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3. บันทึกข้อมูลค าขอใบอนุญาต/ใบรับรอง/ใบแจ้ง (ต่อ)

• เข้าสู่ส่วนบันทึกรายละเอียดค าขอ

➢ ส่วนบันทึกรายละเอียดค าขอ : ท างานเหมือนเดิม (มีการระบุข้อมูลแตกต่างกันไปตามประเภทเอกสาร)
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3. บันทึกข้อมูลค าขอใบอนุญาต/ใบรับรอง/ใบแจ้ง (ต่อ)

• กรณี ประเภทเอกสาร มีส่วนให้ระบุข้อมูล Invoice

74



3. บันทึกข้อมูลค าขอใบอนุญาต/ใบรับรอง/ใบแจ้ง (ต่อ)

• กรณี ประเภทเอกสาร มีส่วนให้ระบุข้อมูล Invoice

➢ Dialog Invoice จะแสดงข้อมูลเฉพาะข้อมลู Invoice ของกลุ่มเอกสารนี้เท่านั้น
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3. บันทึกข้อมูลค าขอใบอนุญาต/ใบรับรอง/ใบแจ้ง (ต่อ)

• กรณี ประเภทเอกสาร มีส่วนให้ระบุข้อมูลรายการ Invoice

76



3. บันทึกข้อมูลค าขอใบอนุญาต/ใบรับรอง/ใบแจ้ง (ต่อ)

• กรณี ประเภทเอกสาร มีส่วนให้ระบุข้อมูลรายการ Invoice

➢ Dialog Invoice จะแสดงข้อมูลเฉพาะข้อมลู Invoice ของกลุ่มเอกสารนี้เท่านั้น

77



3. บันทึกข้อมูลค าขอใบอนุญาต/ใบรับรอง/ใบแจ้ง (ต่อ)

• เมื่อบันทึกค าขอเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม  เพื่อไปยัง จอภาพส าหรับส่งเอกสารค าขอ

78



4. ส่งค าขอใบอนุญาต/ใบรับรอง/ใบแจ้ง พร้อมลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์

• จอภาพส าหรับส่งเอกสารค าขอ ในรูปแบบ ebXML ไปยังหน่วยงานผู้ออกใบอนุญาต/ใบรับรอง

➢ แสดง รหัสผู้ส่งข้อมูล 29 หลัก ที่ลงทะเบียนไว้ที่ระบบบลงทะเบียน

➢ แสดงข้อมูลเบื้องต้นว่ามีการขอประเภทเอกสารใด เพื่อส่งไปยังหนว่ยงานใด พร้อมเลขที่อ้างอิงเอกสาร 
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4. ส่งค าขอใบอนุญาต/ใบรับรอง/ใบแจ้ง พร้อมลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ (ต่อ)

• เลือก checkbox หน้าหน่วยงานที่ต้องการส่งเอกสารค าขอ แล้วกดปุ่ม  
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4. ส่งค าขอใบอนุญาต/ใบรับรอง/ใบแจ้ง พร้อมลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ (ต่อ)

• จะปรากฏ Dialog ส าหรับลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ 

81



4. ส่งค าขอใบอนุญาต/ใบรับรอง/ใบแจ้ง พร้อมลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ (ต่อ)

• ท าการลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ โดยระบุ File PKCS12 และรหัสผ่าน แล้วกดปุ่ม 

• ระบบจะตรวจสอบข้อมูลค าขอ และ สร้างข้อมูล XML ของแต่ละเอกสารค าขอ ส่งไปยังหน่วยงานผู้ออกใบอนุญาต
ผ่านทาง NSW Gateway
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4. ส่งค าขอใบอนุญาต/ใบรับรอง/ใบแจ้ง พร้อมลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ (ต่อ)

• ระบบแสดงข้อความแจ้งให้ทราบว่าด าเนินการยื่นเอกสารเรียบร้อยแล้ว
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ระบบค ำขอกลำง กำรขอใบอนุญำต/ใบรบัรอง 
(Single Entry Form)THANK YOU
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